
서울특별시립장애인생산품판매시설 채용 직무 설명자료【
경영지원센터 평가팀 공통 : ( )- 】

채용
분야

경영지원
센터

분류
체계

대분류 경영지원센터 평가팀                   ( )

중분류 장애인직업재활시설 직업평가 사업           

소분류 직업평가 관련 서비스 지원               

세분류 직업능력평가 사업 및 교육 운영              

주요사업

 ○ 서울시 소관 장애인직업재활시설 대상
직업능력평가 사업 운영 피평가 시설 모집 외부평가인력 매칭 및 결과보고 관리  - : , 
맞춤형 직업훈련 컨설팅   - : 시설 내부 직업능력평가 및 훈련체계 컨설팅 지원 사업 운영 

  - 직업능력평가 역량강화 직업능력평가사 대상 교육 운영 : 

직무수행
내용

 ○ 서울시 내 특수학급 및 장애인직업재활시설 대상 직업능력평가 지원시설 모집 후 
외부 평가인력 연계 및 일정관리
직업재활시설 내부 평가시스템 구축 컨설팅 운영 ○ 
직업능력평가 분야 종사자 대상 역량강화 교육 주관 ○ 
직업능력평가 사업 실적 및 예산관리  ○ 

필요
지식

이해관계자관리 및 의사소통 계획에 대한 지식 예산 편성지침 및 계획 시장 환경 및  , , ○ 
경영목표수립 절차 문서기안 및 보고 절차 문서작성 규칙 잠재적 학습자의 특성과 , , , 
요구에 대한 지식 자산 교구 관리 규칙, ( )
장애인직업재활시설 장애인복지관 등 복지 관련 기관에 대한 기본 지식 , ○ 

필요
기술

장애인직업재활시설과 장애인생산품에 대한 이해  ○ 
목표 수립 능력 주요 정보 정리 및 파악 문제해결기술 , , ○ 
원만한 대인관계 능력 및 문제해결 능력 ○ 
직업평가소견서 및 실적 자료 정리 능력 ○ 

오피스 한글 등 컴퓨터 활용 능력 M/S , ○ 

직무수행
태도

프로젝트 목표를 달성하고자 하는 의지 객관적인 평가 분석 및 적절한 보고서를  , , ○ 
작성하려는 태도    
성실한 근무 및 지시사항을 올바르게 준수하려는 태도 ○ 
다양한 의견의 경청 학습자 특성을 반영하는 태도 , ○ 
장애인 및 종사자에 대한 배려 존중 친절 등 고객 지향적 사고 , , ○ 

관련자격
사항

경영 및 회계 관련 자격 권장 ○ 
사회조사분석사 문서실무사 워드프로세스 컴퓨터활용능력 사무자동화 등 컴퓨터 , , , , ○ 
활용 관련 자격증 기능사 산업기사 기사 등 포함    ( , , )

참고 홈페이지 www.seogom.or.kr ○ 


